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АППАРАТ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

муниципального округа

КОНЬКОВО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   07.09.2020                   №               13/П       _
Об утверждении Порядка составления и ведения 

кассового плана исполнения бюджета 

муниципального округа Коньково

          В соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации

1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального округа Коньково (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на исполняющего полномочия главы муниципального округа Коньково Малахова С.В.

Исполняющий полномочия 

главы муниципального округа Коньково                          Малахова С.В.








УТВЕРЖДЕН








Постановлением аппарата

Совета депутатов 

муниципального округа Коньково

№_13/П_ от _07.09.2020
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана исполнения бюджета

Муниципального округа Коньково

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального округа Коньково (далее — Порядок) разработан на основании пункта 2 статьи 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Положения о бюджетном процессе в муниципальном округа Коньково и устанавливает правила формирования и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального округа Коньково в текущем финансовом году (далее — Кассовый план), а также состав и сроки представления главными распорядителями средств бюджета, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета (далее - участники процесса прогнозирования) сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана (далее - Сведения).

1.2. Кассовый план представляет собой прогноз кассовых поступлений в бюджет муниципального округа Коньково (далее — муниципальный округ) и кассовых выплат из бюджета муниципального округа  в текущем финансовом году.

В составе прогноза кассовых поступлений отражается общая сумма доходов, межбюджетных трансфертов и поступлений источников финансирования дефицита бюджета муниципального округа, а в составе прогноза кассовых выплат — общий объем расходов.

1.5. Составление и ведение Кассового плана осуществляется Аппаратом Совета депутатов муниципального округа Коньково  (далее — Администрация) на основании Сведений, представляемых участниками процесса прогнозирования, с учетом имеющейся в Администрации информации об операциях по управлению остатками средств на едином счете бюджета, о кассовом исполнении бюджета и показателях сводной бюджетной росписи бюджета муниципального округа Коньково. Утверждение показателей Кассового плана осуществляется путем вынесения соответствующего постановления Администрации.

1.6. Кассовый план включает в себя:

— кассовый план исполнения бюджета на текущий финансовый год;

— кассовый план исполнения бюджета на очередной месяц.

1.7. Кассовый план составляется в валюте Российской Федерации. В качестве единицы измерения применяется тысяча рублей. Выплаты, планируемые в иностранной валюте, включаются в кассовый план по курсу иностранной валюты, используемому при формировании бюджета.

1.8. При составлении и ведении Кассового плана формирование документов и обмен документами (за исключением документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну) между участниками процесса прогнозирования осуществляется с использованием информационных систем в форме электронных документов с удостоверением усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя (уполномоченного лица).

При отсутствии технической возможности информационного обмена документами в электронном виде, обмен информацией может осуществляться на бумажных носителях.

Обмен документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется на бумажном и машинном носителях с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны. 

2. Порядок составления Кассового плана

на текущий финансовый год

2.1. При формировании Кассового плана на текущий финансовый год Администрация основывается на следующих Сведениях:

— о распределении (изменении) годовых показателей поступлений доходов муниципального бюджета;

— о распределении (изменении) годовых показателей поступлений в бюджет и выплат из бюджета муниципального округа Коньково по источникам финансирования дефицита бюджета;

— о распределении (изменении) годовых показателей кассовых выплат из бюджета по получателям бюджетных средств.

Сведения о поквартальном распределении (изменении) расходов главных распорядителей средств бюджета и кассовых выплат главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, формируются с учетом определенных при планировании государственных (муниципальных) закупок товаров, работ, услуг сроков и объемов оплаты денежных обязательств по заключаемым государственным (муниципальным) контрактам, иным договорам (соглашениям).

2.2. Общая сумма прогнозируемых кассовых выплат должна соответствовать сумме бюджетных ассигнований, утвержденных на очередной финансовый год.

2.3. Администрация проводит проверку сбалансированности показателей Кассового плана в каждом квартале и расчет остатков средств на счете по исполнению бюджета муниципального округа, и в случае:

2.3.1. Сбалансированности показателей кассовых поступлений и выплат с учетом остатка средств на начало финансового года — Кассовый план утверждается главой администрации.

2.3.2. При выявлении кассовых разрывов в отдельных периодах финансового года и недостаточности переходящих остатков средств на счете по исполнению бюджета муниципального округа для обеспечения заявленных выплат — главой администрации принимается решение по изменению заявленных сроков поступлений источников финансирования дефицита бюджета и/или сроков проведения выплат.

3. Внесение изменений и уточнений

в показатели Кассового плана на текущий финансовый год

3.1. Внесение изменений в показатели Кассового плана производится по мере изменения бюджетных показателей в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации и в пределах предоставленных Администрации полномочий по внесению изменений в сводную бюджетную роспись.

3.2. Уточнение показателей Кассового плана осуществляется с учетом фактических данных об исполнении бюджета муниципального образования за истекший период и прогнозных показателей планируемого периода.

3.3. В случае изменения сбалансированности Кассового плана главой администрации принимается решение об изменении графика привлечения заемных средств или сокращении выплат в период возникновения дефицита бюджетных ресурсов.

3.4. В случае отклонения фактических показателей по кассовым поступлениям в бюджет муниципального округа и кассовым выплатам из бюджета муниципального округа от соответствующих прогнозных показателей Кассового плана более чем на 15 процентов, к Кассовому плану прилагается пояснительная записка с объяснением причин указанного отклонения. Пояснительная записка подготавливается главным бухгалтером Администрации.

4. Составление Кассового плана на очередной месяц

4.1. Составление и ведение кассового плана на месяц осуществляется с расшифровкой по дням на основании:.

прогноза поступлений доходов на месяц, сформированного на основе прогноза кассовых поступлений в бюджет города Москвы на соответствующий финансовый год;

сведений о распределении (изменении) кассовых выплат из бюджета;

4.2. В случае сбалансированности показателей кассовых поступлений в бюджет и кассовых выплат из бюджета Кассовый план на месяц утверждается руководителем Администрации.

4.3. Утвержденные показатели Кассового плана на месяц учитываются на лицевых счетах получателей средств бюджета муниципального округа и в случае превышения планируемых выплат по отношению к утвержденным показателям Кассового плана финансовым органом может быть принято решение о временной задержке проведения кассовых выплат.

4.4. Внесение изменений в Кассовый план на месяц осуществляется с учетом остатка средств на счете по исполнению бюджета и обеспечения ежедневной сбалансированности показателей Кассового плана. 

4.5. Средства бюджета муниципального округа, неиспользованные в течение месяца, подлежат включению в предложения по проведению кассовых выплат следующего периода с учетом ожидаемого срока их проведения.

4.6. В кассовом плане на месяц могут предусматриваться средства для проведения неотложных выплат, в том числе исполнения судебных решений и решений налоговых органов. 

4.7. Суммы изменений показателей кассового плана на месяц указываются главными распорядителями средств бюджета и главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета дельтами к ранее представленным сведениям (увеличение "+", уменьшение "-").

Исполняющий полномочия главы 

муниципального округа Коньково                                         С.В.Малахов

Приложение 1
к Порядку составления и ведения
Кассового плана исполнения
бюджета муниципального округа Коньково
Утверждаю

Руководитель аппарата Совета депутатов 

муниципального округа Коньково:

________________________________

                                                                                                                                "__" __________ 20__ г.
Кассовый план   на 20__ г.                                        
                    (руб.)

	N
п/п
	Наименование показателей
	Всего
	в том числе:

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1.
	Остаток средств на начало отчетного периода
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	Поступления - всего
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.
	доходы
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.
	источники финансирования дефицита бюджета
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	из них:
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.1.
	привлечение заемных средств
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.2.
	средства от продажи акций
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.3.
	возвраты на счет бюджета
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.3.1.
	в т.ч. возвраты бюджетных кредитов внутригородскими муниципальными образованиями
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Выплаты - всего
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 

	3.1.
	расходы бюджета
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.
	источники финансирования дефицита бюджета, из них
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.1.
	погашение долговых обязательств
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.2.
	исполнение государственных и муниципальных гарантий
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.3.
	предоставление бюджетных кредитов внутригородским муниципальным образованиям
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Остаток средств на конец отчетного периода
	 
	 
	 
	 
	 


Ответственный

исполнитель:  _________________ _________ _____________________ _________

                                   (должность)    (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

Руководитель или иное

уполномоченное лицо:  ___________________ _________ _____________________

                                                      (должность)     (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 2
к Порядку составления и ведения
Кассового плана исполнения
бюджета муниципального округа Коньково
Сведения
о поквартальном распределении (изменении) годовых показателей
поступлений доходов бюджета муниципального округа Коньково на 20__ год
N ______                                       от "__" __________ 20__ г.

Код главного администратора доходов бюджета:

_________________________________________________________________________

Главный администратор доходов бюджета:

_________________________________________________________________________

Единица измерения: руб.

	Код бюджетной классификации
	Наименование источника дохода
	Сумма

	
	
	20__ год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Ответственный

исполнитель:  _________________ _________ _____________________ _________

                                   (должность)    (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

Руководитель или иное

уполномоченное лицо:  ___________________ _________ _____________________

                                                      (должность)     (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 3
к Порядку составления и ведения
Кассового плана исполнения
бюджета муниципального округа Коньково
Сведения
о поквартальном распределении (изменении) годовых показателей поступлений в бюджет и выплат из бюджета муниципального округа Коньково по источникам финансирования дефицита бюджета на 20__ год
N ______                                       от "__" __________ 20__ г.

Код главного администратора источников  финансирования  дефицита  бюджета:___________________________

Главный администратор источников финансирования дефицита бюджета:________________________________

Единица измерения: руб.

	Код бюджетной классификации
	Наименование показателя
	Сумма

	
	
	20__ год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Справочно*:
	 
	 
	 
	 
	 


Ответственный  исполнитель:  _________________ _________ _____________________ _________

                                                               (должность)    (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

Руководитель или иное

уполномоченное лицо:  ___________________ _________ _____________________

                 (должность)     (подпись) (расшифровка подписи

──────────────────────────────

* Справочно - указывается прогнозируемый курс иностранной валюты, по которому произведен перерасчет.

Приложение 4
к Порядку составления и ведения
Кассового плана исполнения
бюджета муниципального округа Коньково
                                Сведения
     о поквартальном распределении (изменении) расходов   на 20__ год
N ______                                       от "__" __________ 20__ г.

Код главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета:________________________________________________

Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета:_________________________________________________

Лицевой счет N ______

Единица измерения: руб.

	Планируемые выплаты из бюджета на 20__ год
	В том числе по кварталам

	
	1-й квартал
	2-й квартал
	3-й квартал
	4-й квартал

	 
	 
	 
	 
	 


 

Ответственный

исполнитель:  _________________ _________ _____________________ _________

                                   (должность)    (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

Руководитель или иное

уполномоченное лицо:  ___________________ _________ _____________________

                                                      (должность)     (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 5
к Порядку составления и ведения
Кассового плана исполнения
бюджета муниципального округа Коньково
Сведения
о поквартальном распределении (изменении) годовых показателей кассовых выплат из бюджета 
муниципального округа Коньково по получателям   бюджетных средств на 20__ год
N ______                                       от "__" __________ 20__ г.

Код главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета:___________________________________________

Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета:___________________________________________

 Лицевой счет N ______                                               Единица измерения: руб.

	Реквизиты лицевых счетов получателей бюджетных средств
	Планируемые выплаты из бюджета города Москвы на 20__ год
	В том числе по кварталам

	
	
	1-й квартал
	2-й квартал
	3-й квартал
	4-й квартал

	Наименование получателя бюджетных средств, лицевой счет N ______
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование получателя бюджетных средств, лицевой счет N ______
	 
	 
	 
	 
	 


Ответственный  исполнитель:  _________________ _________ _____________________ _________

                                                             (должность)    (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

Руководитель или иное

уполномоченное лицо:  ___________________ _________ _____________________

                                                      (должность)     (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 6
к Порядку составления и ведения
Кассового плана исполнения
бюджета муниципального округа Коньково
Утверждаю

Руководитель Аппарата Совета депутатов 

муниципального округа Коньково:

________________________________

                                                                                                                                "__" __________ 20__ г.
Кассовый план   на ____________ 20__ г.                                        
                                                                         (руб.)

	N
п/п
	Наименование показателей
	Всего
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг

	1.
	Планируемый остаток средств на начало отчетного периода
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	Поступления - всего
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.
	Доходы
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.
	источники финансирования дефицита бюджета
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	из них:
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.1.
	привлечение заемных средств
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.2.
	средства от продажи акций
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.3.
	возвраты на счет бюджета
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.3.1.
	в т.ч. возвраты бюджетных кредитов внутригородскими муниципальными образованиями
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Выплаты - всего, в том числе
	 
	 
	 
	 
	 

	3.1.
	расходы бюджета
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.
	источники финансирования дефицита бюджета
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	из них:
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.1.
	погашение долговых обязательств
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.2.
	исполнение государственных и муниципальных гарантий
	 
	 
	 
	 
	 

	3.2.3.
	предоставление бюджетных кредитов внутригородским муниципальным образованиям
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Планируемый остаток средств на конец отчетного периода
	 
	 
	 
	 
	 


Ответственный   исполнитель:  _________________ _________ _____________________ _________

                                                                (должность)    (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

Руководитель или иное

уполномоченное лицо:  ___________________ _________ _____________________

                                                      (должность)     (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 7
к Порядку составления и ведения
Кассового плана исполнения
бюджета муниципального округа Коньково
Сведения
о распределении (изменении) кассовых выплат из бюджета муниципального округа Коньково
по дням на ____ месяц 20__ г.
N ______                                       от "__" __________ 20__ г.

Код главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета города Москвы:

_________________________________________________________________________

Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета города Москвы:

_________________________________________________________________________

Лицевой счет N ______                                                                                                                  Единица измерения: руб.

	Реквизиты лицевых счетов получателей бюджетных средств
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Итого

	Наименование получателя бюджетных средств, лицевой счет N ______
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование получателя бюджетных средств, лицевой счет N ______
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Наименование получателя бюджетных средств, лицевой счет N ______
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Ответственный

исполнитель:  _________________ _________ _____________________ _________

                                   (должность)    (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

Руководитель или иное

уполномоченное лицо:  ___________________ _________ _____________________

                                                      (должность)     (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 8
к Порядку составления и ведения
Кассового плана исполнения
бюджета муниципального округа Коньково
Сведения
о распределении (изменении) кассовых поступлений в бюджет муниципального округа Коньково
по дням на ____ месяц 20__ г.
N ______                                       от "__" __________ 20__ г.

Код главного администратора доходов  бюджета  (источников  финансирования  дефицита бюджета):

_________________________________________________________________________

Главный администратор доходов бюджета (источников финансирования дефицита бюджета):

_________________________________________________________________________

Единица измерения: руб.

	Код бюджетной классификации
	Наименование показателя
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Дд.мм.гггг
	Итого

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Дата ____________

Ответственный  исполнитель:  _________________ _________ _____________________ _________

                                                                 (должность)    (подпись) (расшифровка подписи) (телефон)

Руководитель или иное

уполномоченное лицо:  ___________________ _________ _____________________

                                                      (должность)     (подпись) (расшифровка подписи)

